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SAZEBNÍK ÚHRAD NÁKLADŮ 

ZA POSKYTOVÁNÍ INFORMACÍ 
podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím 

pro účetní období roku 2026 

Obec Dobšice jako povinný subjekt podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k 

informacím, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“), v souladu s § 17 zákona a s nařízením 

vlády č. 173/2006 Sb., o zásadách stanovení úhrad a licenčních odměn za poskytování informací podle 

zákona o svobodném přístupu k informacím, stanoví tento sazebník úhrad nákladů za poskytování 

informací (dále jen „sazebník“). 

Čl. 1  Obecné zásady 

1. Výše úhrady se stanoví jako součet dílčích částek podle tohoto sazebníku. Požadovaná úhrada 

nesmí přesáhnout přímé náklady obce spojené s pořízením kopií, opatřením technických nosičů 

dat, odesláním informací žadateli a s mimořádně rozsáhlým vyhledáním informací. 

2. Úhrada se požaduje pouze za náklady, které v souvislosti s vyřízením konkrétní žádosti skutečně 

vznikly a jejichž výši lze prokazatelně doložit. 

Čl. 2  Náklady na pořízení kopií a výtisků 

1. Za pořízení jedné listinné kopie nebo jednoho výtisku se účtují tyto sazby: 

Druh kopie / výtisku Formát Jednostranně Oboustranně 

Černobílá A4 2,00 Kč 3,00 Kč 

Černobílá A3 3,00 Kč 4,00 Kč 

Barevná A4 5,00 Kč 10,00 Kč 

Barevná A3 10,00 Kč 20,00 Kč 

 

2. Pořízení elektronické kopie, včetně skenování listinného dokumentu a zaslání elektronickou cestou, 

se neúčtuje. Tím není dotčena případná úhrada za mimořádně rozsáhlé vyhledání informací podle 

čl. 5. 

3. Za pořízení kopie nebo výtisku jiného formátu, na jiném materiálu nebo způsobem, který obec běžně 

nezajišťuje, se účtuje skutečná cena uhrazená externímu poskytovateli služby. 

4. Je-li požadovaná informace obsažena v publikaci nebo tiskovině vydané obcí a informace je 

poskytnuta formou prodeje příslušného výtisku, stanoví se úhrada ve výši prodejní ceny tohoto 

výtisku. 

Čl. 3  Náklady na opatření technických nosičů dat 

1. Je-li informace na žádost žadatele nebo z technických důvodů poskytnuta na technickém nosiči dat, 

účtují se tyto sazby: 

• CD: 10,00 Kč za 1 kus, 

• DVD: 10,00 Kč za 1 kus, 

• USB flash disk nebo jiný technický nosič dat: skutečná pořizovací cena konkrétního nosiče doložená 

účetním dokladem. 

2. Úhrada se nepožaduje, není-li technický nosič při poskytnutí informace skutečně použit. 

Čl. 4  Náklady na odeslání informací 

1. Náklady na poštovní nebo jinou doručovací službu se účtují ve skutečné výši uhrazené poskytovateli 

této služby. 

2. Náklady na balné se neúčtují. 

3. Za zaslání informace e-mailem, datovou schránkou nebo za osobní převzetí informace na Obecním 

úřadě Dobšice se úhrada za odeslání nepožaduje. 
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Čl. 5  Náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledání informací 

1. Mimořádně rozsáhlým vyhledáním informací se rozumí vyhledání, které se vzhledem k rozsahu, 

členitosti, umístění nebo formě požadovaných informací podstatně vymyká běžnému vyřízení 

žádosti a představuje pro obec nadstandardní časovou zátěž. 

2. Může jít zejména o vyhledávání v rozsáhlých nebo oddělených archivech, zpracování velkého 

množství navzájem odlišných dokumentů nebo časově náročné vyhledání a vyloučení údajů, které 

podle zákona nelze poskytnout, včetně rozsáhlé anonymizace. Vždy se posuzují okolnosti 

konkrétní žádosti. 

3. Hodinová sazba za mimořádně rozsáhlé vyhledání informací činí 290,00 Kč za jednu hodinu práce 

jednoho pracovníka. 

4. Úhrada se vypočte podle skutečně evidované doby práce. Doba všech pracovníků se sčítá. Prvních 

60 minut celkové doby se neúčtuje; další doba se účtuje po započatých 15 minutách ve výši jedné 

čtvrtiny hodinové sazby, tedy 72,50 Kč. 

5. Do doby mimořádně rozsáhlého vyhledání se nezahrnuje čas na právní posouzení žádosti, 

rozhodování o poskytnutí nebo odmítnutí informace ani běžné administrativní úkony spojené s 

vyřízením žádosti. 

Čl. 6  Případy, kdy se úhrada nepožaduje 

1. Úhrada za jednu žádost se nepožaduje, jestliže celková výše vypočtených nákladů po uplatnění 

ostatních osvobození nepřesáhne 100,00 Kč. 

2. Bezplatné poskytnutí elektronické kopie, neúčtování balného a neúčtování prvních 60 minut 

mimořádně rozsáhlého vyhledání se řídí předchozími články tohoto sazebníku. 

Čl. 7  Oznámení a úhrada nákladů 

1. Bude-li obec požadovat úhradu nákladů, písemně oznámí žadateli před poskytnutím informace její 

konkrétní výši, skutkové důvody a způsob výpočtu. Součástí oznámení bude úplné poučení o 

možnosti podat stížnost podle § 16a odst. 1 písm. d) zákona. 

2. Poskytnutí informace je podmíněno zaplacením požadované úhrady. Způsob platby a údaje potřebné 

k identifikaci platby budou uvedeny v oznámení o výši úhrady. 

3. Nezaplatí-li žadatel požadovanou úhradu do 60 dnů ode dne jejího oznámení, obec žádost odloží. 

Po dobu vyřizování stížnosti proti výši požadované úhrady tato lhůta neběží. 

4. Nesplní-li obec vůči žadateli zákonnou oznamovací povinnost, ztrácí nárok na úhradu nákladů. 

Čl. 8  Závěrečná ustanovení 

1. Tento sazebník se vydává pro účetní období roku 2026 a použije se na žádosti doručené ode dne 

jeho účinnosti. 

2. Sazebník byl schválen starostou obce Dobšice při výkonu pravomoci rady obce podle § 99 odst. 2 

zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), dne 17. srpna 2026. 

3. Tento sazebník nabývá účinnosti dne 18. srpna 2026. 

4. Sazebník bude zveřejněn v sídle obce na všeobecně přístupném místě a současně způsobem 

umožňujícím dálkový přístup. 

V Dobšicích dne 18. srpna 2026 

............................................................ 

Miloš LUDVÍK 

starosta obce  


