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Smérnice ¢. 1/2022
0 zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Smernice upravuje zasady a postupy obce pfi zadévéni veiejnych zakazek malého rozsahu (ddle jen
»VZMR") a upFesfiuje uzavirani smluvnich vztahl obce, jako vefejného zadavatele (dale jen zadavatel)

s dodavateli stavebnich praci, doddvek a sluzeb. Smérnice stanovuje postup zadavani VZMR na
zakladé vy3e pfedpoklddané hodnoty zakazky.

I.VZMR dle §27 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek,
v platném znéni, (dale jen ,,ZVVZ") se rozumi zakdzka,
iejiz predpokladana hodnota je rovna nebo nizéi:

® v pfipadé vefejné zakdzky na dodavky nebo sluzby ¢astce 2 mil. K& bez DPH
nebo
® v pfipadé vefejné zakdzky na stavebni prace ¢astce 6 mil. KE bez DPH.

Il. Zadavatel dle § 31 ZZVZ neni povinen zadavat podle tohoto zikona VZMR,
zadavatel je vSak povinen dodrZet zdsady uvedené v § 6 ZZVZ.

Zasady postupu dle §6 ZZVZ jsou stanoveny:

¢ dle odst. 1. — zadavatel pfi postupu podle tohoto zdkona musi dodriovat zasady
transparentnosti a pfiméfenosti

e dle odst. 2. — ve vztahu k dodavatelli musi zadavatel dodriovat zésadu rovného zachazeni a
zakazu diskriminace

e dle odst. 3. — zadavatel nesmi omezovat Ucast v zaddvacim Fizeni tém dodavatelim, ktefi maji
sidlo

a) vclenském staté Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarské
konfederaci, nebo

b) v jiném staté, ktery mé s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni
smlouvu zaruCujici pfistup dodavateliim z t&chto stat( k zadavané vefejné zakazce.

. VZMR organizuje a zadava:

povéreny zaméstnanec obecniho Gfadu / zéstupce vefejného zadavatele. Vegkerd komunikace mezi
zadavatelem a dodavateli bude vidy pisemnou formou (po3tou, e-mailem, datovou zpravou).

IV. Kategorie VZMR dle vySe pfedpoklddané hodnoty a predmétu plnéni (bez DPH)

I. kategorie od 0,- do 100 000,- K¢ (dodavky, sluzby a stavebni prace)
Il. kategorie od 100 001,- do 500 000,- K¢ (dodavky, sluzby a stavebni prace)
IIl. kategorie od 500 001,- do 2 000 000,- K¢& (dodavky a sluzby)

od 500 001,- do 6 000 000,- K¢ (stavebni prace)



V. Zadavani zakézek |. kategorie pro dodavky, sluzby a stavebni price
(od 0,- do 100 000,- K&) — PRIMY NAKUP:

Zadavatel zadavd zakazku pfimo bez organizace vybérového fizeni pfimym nakupem, pfijetim
nabidky, objedndvkou, popf. smlouvou, na zékladé informaci ziskanych prizkumem trhu nebo
zkusenosti s obdobnymi zakézkami jiz v minulosti realizovanymi. Tyto zakdzky schvaluje starosta,
popf. mistostarosta. Zadavatel mizZe také rozhodnout a zvolit postup zadavéni takové zakazky dle
kategorie II. uvedené v bodu VI. této smérnice.

VI. Zaddavani zakazek Il. kategorie pro dodavky, sluzby a stavebni prace
(od 100 001,- do 500 000,- K&) - PRUZKUM TRHU:

Zadavatel zadava zakdzku na zékladé prizkumu trhu. Priizkum trhu spoéiva v zajiténi nabidek od
minimalné 3 dodavatelii (v pisemné odiivodnénych pFipadech staéi pouze jednoho vhodného
dodavatele), u kterych Ize predpoklddat, Ze jsou schopni zakazku Fadné realizovat. Nabidky mohou
byt pfedloZeny pisemné, e-mailem ve formé elektronickych nabidek bez zaru¢eného elektronického
podpisu, ve formé nabidek na reklamnich letdcich ¢ formou ceniku na internetu apod.

Osloveni dodavateld mize byt provedeno témito zplisoby:

1) zadavatel oslovi v uzaviené nebo oteviené vyzvé dodavatele jednoduchou ¥adosti o zpracovani
cenové nabidky, bez organizace vybérového Fizeni specifikovaného v bodu 2 tohoto VI. odstavce a
bez zaddvaci dokumentace nebo shromaZdi nabidky z reklamnich letakd & z ceniku na internetu
apod.

* Zadavatel provede posouzeni a hodnoceni nabidek na zaseddni stavebni a pozemkové komise
rady obce DobSice, které provede vybér nejvhodné&jsi nabidky a doporuéi vybér dodavatele.

* Navrh smlouvy (pfipadné objedndvka) s vybranym dodavatelem se predkladé ke schvaleni na
jednani rady obce. Smlouvu (pfipadné objednavku) podepisuje starosta obce (popf. jina
oprdvnéna osoba).

¢ Zadavatel miZe v pfiméfeném rozsahu pouZit nékteré instituty a postupy specifikované
v bodu 2) tohoto VI. Odstavce.

e LhGta pro podéani nabidek bude u zplisobu osloveni dodavatell podle tohoto bodu
minimalné 5 dnti ode dne odeslani Zadosti o zpracovani cenové nabidky.

® Zadavatel m0Ze uverejnit vyzvu spolu se zaddvaci dokumentaci také na tfedni desce obce,
webovych strankach obce, na profilu zadavatele & elektronickém triiti.

nebo
2) zadavatel oslovi dodavatele vyzvou v uzavfeném nebo otevieném vybé&rovém fizeni k podani
nabidky. Soutdsti vyzvy bude zadavaci dokumentace, kterd bude obsahovat zejména: predmét
pinéni, misto a dobu pInéni, poZzadavky na prokazani kvalifikace, hodnotici kritéria, obchodni a
platebni podminky, termin odevzdéni nabidek a dal$i poZadavky pifedem uréené a stanovené
zadavatelem. Pokud zadavatel pouZije zaddvaci dokumentaci, musi byt podepsana starostou obce,
ktery
a) zaddvaci dokumentaci pfed vyhlaSenim vybérového fizeni piedloZi k projednani a schvaleni
zastupitelstvu obce
nebo
b) se zaddvaci dokumentaci sezndmi zastupitelstvo obce na jeho nejbliz§im zasedani.
Pokud by v takovém pfFipadé zastupitelstvo obce se zadavaci dokumentaci ve znéni pfedlozeném a
podepsaném starostou obce nesouhlasilo, rozhodne o zruseni vefejné zakazky. Pfi opakovani takto
zruSené vefejné zakazky se uplatni jiz jen postup dle bodu 2), pismene a) tohoto VI. odstavce.
® Zadavatel ustanovi komisi pro otvirani, posouzeni a hodnoceni nabidek, kterd musi mit

nejméné 3 cleny a 3 ndhradniky. Clenové komise budou vybirani ze zastupitelstva obce

nebo ze Clend stavebni a pozemkové komise rady obce Dobgice, popf. je moiné jmenovat

clenem komise obcana obce Dobice s trvalym pobytem v obci nebo jinou odbornou osobu,

vyZaduje-li to povaha zakazky. VSichni ¢lenové komise &estné prohldsi svoji mléenlivost o



skuteCnostech souvisejicich s jednanim ve vybérovém Fizeni a nepodjatost vidi
dodavatellim.

* Komise provede otevirdni, posouzeni a vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych
hodnoticich kritérii a pofidi zpravu z vybérového Fizeni s odiivodnénim vybéru nejvhodnéjsi
nabidky, popf. nevybere Zaddnou z nabidek.

* Vybér nejvhodnéjsi nabidky se predkldda ke schvéleni na jednéni rady obce. Rozhodnuti o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky podepisuje starosta obce (popf. jind opravnéna osoba).

* Navrh smlouvy svybranym dodavatelem se predkladd ke schvaleni na jedndni rady obce.
Smlouvu podepisuje starosta (popf. jind opravnéna osoba).

* Lhata pro podéni nabidek bude u zplsobu osloveni dodavatelli podle tohoto bodu
minimalné 10 dnd od odeslani vyzvy pro podani nabidek uchazeétim.

* Zadavatel mQZe uvefejnit vyzvu spolu se zaddvaci dokumentaci také na Gredni desce obce,
webovych strankéch obce, na profilu zadavatele & elektronickém trziti.

VII. Zadavani zakazek Ill. kategorie pro dodavky a sluzby (od 500 001,- do
2 000 000,- KE) a pro stavebni prace (od 500 001,- do 6 000 000,- K¢):

Zadavatel zadévé zakazku vyhradné uskuteénénim vyzvy k podani nabidky v uzavieném nebo
otevfeném vybérovém fizeni, v némz pisemné oslovi minimdiné 3 dodavatele.
Soucasti vyzvy bude zaddvaci dokumentace, kterd bude obsahovat zejména: predmét pinéni, misto a
dobu pInéni, poZadavky na prokazani kvalifikace, hodnotici kritéria, obchodni a platebni podminky,
termin odevzdéni nabidek a daldi poZadavky pfedem urcené a stanovené zadavatelem. Pokud
zadavatel pouZije zadavaci dokumentaci, musi byt podepsana starostou obce ktery
a) Zadavaci dokumentaci pfed vyhlaSenim vybérového Fizeni predlozi k projednani a schvéleni
zastupitelstvu obce

nebo
b) se zadavaci dokumentaci seznami zastupitelstvo obce na jeho nejblizéim zasedani.
Pokud by v takovém pfipadé zastupitelstvo obce se zaddvaci dokumentaci ve znéni predlozeném a
podepsaném starostou obce nesouhlasilo, rozhodne o zrudeni vefejné zakazky. Pfi opakovani takto
zrusené verejné zakdzky se uplatni jiZ jen postup dle pismene a) tohoto VII. odstavce.

¢ Zadavatel ustanovi komisi pro otvirdni, posouzeni a hodnoceni nabidek, kterd musi mit
nejméné 3 cleny a 3 ndhradniky. Clenové komise budou vybirani ze zastupitelstva obce
nebo ze ¢lend stavebni komise rady obce Dobsice, popF. je mozné jmenovat ¢lenem komise
obcana obce Dobgice s trvalym pobytem v obci nebo jinou odbornou osobu, vyzaduje-li to
povaha zakazky. VSichni ¢lenové komise estné prohldsi svoji mi¢enlivost o skute¢nostech
souvisejicich s jedndnim ve vybérovém fizeni a nepodjatost vii¢i dodavateltim.
® Komise provede otevirdni, posouzeni a vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych
hodnoticich kritérii a pofidi zpravu z vybérového fizeni s odiivodné&nim vybéru nejvhodnéjsi
nabidky, popf. nevybere Zddnou z nabidek.
® Vybér nejvhodnéjsi nabidky se pfedklddé ke schvaleni na jednani zastupitelstva obce.
Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky podepisuje starosta obce (popF. jind opravnéna
osoba).
® Navrh smlouvy s vybranym dodavatelem se predkladd ke schvéleni na jednani zastupitelstva
obce. Smlouvu podepisuje starosta (popf. jind opravnéna osoba).
e Lhita pro podani nabidek bude u zplsobu osloveni dodavatelli podle tohoto bodu
minimalné 10 dnd od odeslani vyzvy pro podani nabidek uchazecéim.
® Zadavatel mlZe uvefejnit vyzvu spolu se zaddvaci dokumentaci také na Gredni desce obce,
webovych strankach obce, na profilu zadavatele ¢&i elektronickém trziti.
® Pokud bude cena zakdzky pfesahovat 500 000,- K& bez DPH, je povinnosti zadavatele dle §
219 odst. 1 ZZVZ uvefejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na vefejnou zakazku
v€etné jejich zmén a dodatk(, a to do 15 dnii ode dne jejich uzavieni nebo do konce kazdého
Ctvrtleti v pfipadé vefejnych zakdzek zaddvanych na zdkladé ramcové dohody v dynamickém



nakupnim systému. Zadavatel nemusi uvefejfiovat na profilu zadavatele smlouvy, které
uvefejnil v souladu se zdkonem &. 340/2015 Sb. o registru smluv v platném znéni. Zadavatel
uverejni na profilu zadavatele ramcovou dohodu do 15 dn@i od jejiho uzav¥eni.

* Zadavatel uvefejni nejpozdéji do 3 mésici od spinéni smlouvy na profilu zadavatele vySi
skutecné uhrazené ceny za splnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvefejnéni
podle pfedchoziho odstavce. U smlouvy, jejiz doba plnéni pfesahuje 1 rok uverejni zadavatel
nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendafniho roku cenu za spinéni smlouvy
v pfedchozim kalendafnim roce.

* Strukturu Udaji pro uvefejnéni vySe skute¢né uhrazené ceny za plnéni vefejné zakdzky a
podrobnosti uvefejnéni smlouvy uzaviené na vefejnou zakazku stanovi vyhlaskou
Ministerstvo pro mistni rozvoj.

VIIl. Vyjimky ze smérnice

* V odivodnénych pfipadech (napf. administrativni zajisténi dotace, nebezpeéi z prodleni,
havérie, neslucitelnost s jinymi vyrobky, dodate¢né plnéni, udreni zaruk, autorska prava
apod.), kdy neni ucelné dodrzet uvedeny postup pro zadani jakékoli VZMR, bude zadani
kaZdé takové zakdzky samostatné projednano se starostou obce, nebo v Radé obce a v
pfipadé pisemného souhlasu, pfipadné na zakladé usneseni Rady obce, bude zakazka zadadna
odlisné od uvedeného postupu.

* O souhlasu zastupce vedeni obce (starosty) ¢i o rozhodnuti Rady obce o odlisném zpiisobu
zadani a davodech pro tento postup bude uéinén pisemny zdznam, ktery bude ulozen v
dokumentaci VZ po dobu min. 5 let ode dne zadéni VZ.

* Vedeni obce (starosta) rozhoduje o vyjimkdach z uZiti ustanoveni této Smérnice pfi zadavani
VZMR. O rozhodnuti informuje na nejblizsim jednani Rady obce a nésledné informuje
Zastupitelstvo obce. Tyto vyjimky musi byt fadné odivodnéné a musi byt v souladu
s pfedchozimi odstavci v oddile VIII. této Smérnice.

* Vpfipadé VZMR, jejichZ pInéni bude pIné nebo z&asti hrazeno z dotaénich titulli, budou tyto
VZ realizovény pIné v souladu s pravidly poskytovatele dotace. V p¥ipadé, 7e budou tato
pravidla odlisnd od této Smérnice pro zadavani VZMR, bude mozné odchylit se od Smérnice
bez schvdleni starostou, mistostarostou nebo Radou obce.

IX. Obecné ustanoveni

Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatele archivovany. Je-li
predmét vefejné zakazky financovan z dotacniho programu, musi byt dodrzeny podminky a Ihaty
archivace stanovené poskytovatelem dotace.

Veskeré objedndvky a smlouvy musi byt vedeny v centralni evidenci obce.

X. Zavérecné ustanoveni

1. Tuto smérnici schvdlilo Zastupitelstvo obce Dobsice €. 02/2022 usnesenim €15 na svém
jednani dne 28.3.2022 s G¢innosti od 1. dubna 2022.

2. Tato smérnice rudi v plném rozsahu smérnici schvédlenou ne jednani Zastupitelstva obce
Dobsice €. 3/2017 usnesenim &. 9 konaném dne 27.3.2017.

V DobSicich dne 29.3.2022
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